Образец резюме
на должность бухгалтера
Иванова Инна Сергеевна
Дата рождения 11 февраля 1975
Москва, м. Площадь Ильича, 
Не готова к переезду
Готова к редким командировкам

Телефон: +7 555 1231231  
Емейл: buhgalter@mail.com 
Желаемая должность и зарплата
Бухгалтер на первичную документацию
[bookmark: _GoBack]45 000 руб.
Бухгалтерия, управленческий учет, финансы предприятия
· Первичная документация
· Экономист
· Бухгалтер
Занятость: полная занятость
График работы: полный день
Опыт работы 10 лет 4 месяца
Август 2013 — н.в.
Ресторан быстрого обслуживания
Москва
ведущий бухгалтер
Ведение участков бухгалтерского учета: касса, авансовые отчеты, товары, материалы, книга покупок, услуги, основные средства, заработная плата.
Июль 2011 — февраль2013
1 год 8 месяцев
ООО "Рузанна"
Москва
бухгалтер
Ведение участков: банк(разнесение выписок в 1С бухгатерия), поступление и списание материалов, проведение услуг(транспортные, реклама, аренда и пр.), подготовка документов по сверкам с ИФНС, начисление заработной платы на 120 человек( начисление, оформление справок для сотрудников, кроме отчетности в фонды), замещение кадровика в период его отсутствия.
Август 2010 — апрель2011
9 месяцев
ООО Проспект-С
бухгалтер
Банк, касса, ав. отчеты, реализация, поступление ТМЦ(товары, материалы), списание материалов, сверка взаиморасчетов с поставщиками и покупателями, учет услуг, книги покупок и продаж.
Февраль 2009 — апрель2010
1 год 3 месяца
ФГУП
бухгалтер
Банк, учет услуг поставщиков, сверка с поставщиками, поступление и списание материалов
Октябрь 2007 — декабрь2008
1 год 3 месяца
ООО
бухгалтер
Банк, касса, ав. отчеты, реализация, поступление ТМЦ(товары, материалы), списание материалов, сверка взаиморасчетов с поставщиками и покупателями, учет услуг, книги покупок и продаж.
Апрель 2007 — сентябрь2007
6 месяцев
ООО "Стройснаб"
бухгалтер
ведение уч. бухг. учета: банк, приход и списание материалов
Октябрь 2006 — март2007
6 месяцев
ООО "Полет"
бухгалтер
ведение уч. бух. учета: реализация(формирование первичной док-ции), материалы(приход, расход)
Март 2005 — октябрь2006
1 год 8 месяцев
ОАО "Снабстекло"
бухгалтер
проведение выпуска готовой продукции, реализация, книга продаж, сверка с покупателями
Апрель 2004 — февраль2005
11 месяцев
ООО "ТК софт"
бухгалтер
ведение уч.: Банк, касса, ав. отчеты, реализация, поступление ТМЦ(товары, материалы), списание материалов, сверка взаиморасчетов с поставщиками и покупателями, учет услуг, книги покупок и продаж.
Ноябрь 2002 — февраль2003
4 месяца
ООО "Строй Маркет"
бухгалтер
ведение участков: реализация, поступление товара
Август 2001 — июль 2002
1 год
ЗАО "Аллегро"
бухгалтер-кассир
ведение участков: банк, касса, ав/отчеты, реализация
 
Обо мне
Опыт работы на уч. бухг. учета: банк, касса, ав. отчеты, реализация, поступление ТМЦ, взаиморасчеты с поставщиками и покупателями. 
ПК: 1С бухгалтерия версии 7 и 8, банк-клиент, 1С ЗуП 8 версия, MS office
Образование
	2008
	МИЭМП
Экономика, бух. учет и аудит, бухгалтер

	2003
	Государственный колледж технологии и управления
Экономика, бух. учет и контроль, бухгалтер


Знание языков
Русский — родной
Английский — базовые знания
Гражданство, время в пути до работы
Гражданство: Россия
Разрешение на работу: Россия
Желательное время в пути до работы: не более часа

